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 بسمه تعالی

 مدیریت رفاه اجتماعیشرح وظایف کارشناس مسئول مرکز تحقیقات 

 

 

 ذیل (: شامل تهیه مستنداتمرکز)فعالیتهاي پژوهشی ارزشیابی سالانه مسئول  -1

ستنادي    استخراج و گزارش شاخص برونداد پژوهشی که    -1-1  ISI ,   شامل مقالات منتشر شده مرکز در پایگاههاي ا

Pubmed   Scopus       و کتب تالیف شددده در پایگاه اسددتناديScopus      و ها و خلاصدده مقاله ارا ه شددده در همای

 Scopusو ISIدر پایگاه استنادي   کنفرانسها

شامل مقالات منتشر    ) ؛ High Quality Publication   ده گزارش شاخص مقالات کیفی منتشر ش    استخراج و -1-2

 (SJRمجلات برتر هر رشته براساس شاخص 25%مشمول Scopusمرکز در پایگاه استنادي   شده

 ؛ شامل مقالات منتشر شدهInternational Collabotation ( استخراج و گزارش شاخص همکاري بین المللی-1-3

 (الددمددلددلددی هددمددکدداري بددیددننددتشدددر شدددده بددا مدد  Scopus در پددایددگدداه اسدددتددنددادي  مددرکددز

ستنادات    -1-4 شاخص کل ا ستخراج و گزارش  سال به مقالات      )؛Total Citationا ستنادات  سال  5شامل تعداد کل ا

 (Scopusمرکز پایگاه استنادي   گذشته

شاخص  -1-5 ستخراج و گزارش  شاخص  ) H ا ستنادي     ب H شامل  سال در پایگاه ا شده همان  شر    راي کل مقالات منت

Scopus) 

 

 

  ارا ه گزارش عملکرد مرکز و اعضاي هیئت علمی مرکز -2

تعداد طرح هاي مصددو، د در لال اجرا د اتمای یافته د داراي گرنت د :) شددامل   دوازده ماهه  گزارش عملکرد -2-1

شترک    شار کتب د فعالیت م شگاهی  همای  ها د انت بین المللی د برگزاري کارگاه د تعداد مقالات   - ملی  -بین دان

 علمی د بررسی فعالیت هاي اثر بخشی د فعالیت هاي اینده پژوهی د نمودار فعالیت هاي پنج ساله د..........(هیئت 

ي داراي گرنت اتعداد طرح هاي مصو، د در لال اجرا د اتمای یافته د طرح ه  ) شامل  گزارش عملکرد نه  ماهه-2-2

 بین المللی د برگزاري کارگاه د .....( -ملی -گاهید شرکت در همای  ها د انتشار کتب د فعالیت مشترک بین دانش
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ش  ماهه.  -2-3 صو، د در لال اجرا د اتمای یافته د     گزارش عملکرد  شامل  تعداد طرح هاي م ي داراي  طرح ها) 

اه بین المللی د برگزاري کارگ -ملی   -گرنت د شرکت در همای  ها د انتشار کتب د فعالیت مشترک بین دانشگاهی    

 د .....(

ي داراي  ها)شددامل  تعداد طرح هاي مصددو، د در لال اجرا د اتمای یافته د طرح  گزارش عملکرد سدده ماهه.-2-4

شرکت در همای  ها د   سخنرانی ها    گرنت د  شگاهی    شرکت در  شترک بین دان بین المللی د  -ملی   -د فعالیت م

 .....(نشست علمی پژوهشی برگزاري کارگاه د 

 

 

 :روزرسانی سایت مرکز تکمیلی و بهبارگذاري اطلاعات -3

سالانه مرکز -1 -3 شی      ) :بارگذاري فعالیتهاي  شدهد طرلهاي پژوه شر ست اجرا و اتمای یافته   شامل: مقالات منت در د

 (هر سال تحصیلی مرکزبرايکتب تالیف شدهد.. در سایت تاریخچه فعالیت پژوهشی مرکز د  د

 تحصیلی   علمی مرکز در سایت در ابتداي هر سال علمی و غیر هیأتاعضاي هیأت  بارگذاري رزومه بروز شده -3-2

 انعکاس و اطلاع رسانی اخبار فعالیت هاي پژوهشی مرکز و اعضاي پژوهشی مرکز   -3-3

 اطلاع رسانی فعالیت ها لوزه رفاه اجتماعی در سایت مرکز   -3-4

 بارگذاري فعالیت هاي کمیته هاي تخصصی مرکز و انعکاس اخبار جلسات کمیته ها در سایت مرکز   -3-5

 اطلاع رسانی اولویت هاي پژوهشی مرکز و فراخوان ها براي پژوهشگران وعلاقمندان در سایت ........... -3-6

 

 

 انجای امور مربوط به سامانه پژوهان : -4

هاي پیشنهادي در سامانه پژوهان و رفع نواقص و راهنمایی محققین در انجای روند ثبت   بررسی  روند  ثبت طرح   -4-1

 ارسال طرح هاي ثبت شده جهت داوري و اصلالات در خواستی داوران و انجای مکاتبات روند مصوبات طرح ها -4-2

 ا  ه پیگیري اصلالات درخواست شده توسط داوران و انعکاس آن به مجریان طرح-4-3

 مرکز د جهت طرح در شوراي پژوهشیانداور اصلالات مجري و تایید  پس از ها ارسال طرح-4-4

 تهیه و تنظیم صورتجلسات و مصوبات شوراي پژوهشی مرکز و بارگذاري آن در سامانه پژوهان-4-5
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 وهشی دانشگاهژشوراي پبررسی در هاي مصو، شوراي پژوهشی مرکز جهت  ارسال طرح-4-6

 دانشگاه شوراي پژوهشی مکاتبه و ارسال مصوبات شوراي پژوه  مرکز به -4-6

 نظرات ناظران براي مجریان طرح  وروند طرح پیگیري پیشرفت -4-7

 هاي پژوهشی مصو، مرکز از طریق سامانه پژوهان گزارش نهایی طرح بررسی و ارسال -4-8

 پیگیري روند انجای امور مالی و بودجه طرح هاي پژوهشی مصو، و اتمای یافته   -4-9

 

 

 :مرکزاتوماسیونی وانجای کلیه امور اداري  -5

سانی د پیگیري د   شامل:  ) ستندات به اطلاع ر تدوین گواهی هاي همکاري  الکترونیکید  صورت  بایگانی مکاتبات و م

 پژوه  محور( دکتري دانشجویان پژوهشی و آموزشی امور پژوهشی  .....و 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


